
 
科技部大專生研究計畫指導說明會舉辦作業 
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2. 作業程序： 

2.1 台北與桃園校區各舉辦一場說明會，每場需邀請兩位不同學院之講師。（舉辦時間與地點可

參考：台北校區為中午 12 點至下午 2 點 E202、E402 教室；桃園校區為中午 12 點至下午 1
點 40 分 FFB101、P101 教室。） 

2.2 視活動所使用之場地需填寫借用教室申請或會議室借用登記。 
2.3 上簽預支公文，膳宿費需進行打單流程。 
2.4 填寫表單編號 1219 與 1394，需求支援工作項目為兩張桌子、兩張椅子、紅桌巾與桌布。 
2.5 寄至各系所大三每班三張說明會海報；發統信通知各系所秘書；發 linebot 通知全校學生。 
2.6 開放說明會報名 eForm 表單，以有申請科技部大專生研究計畫獎勵金之學生為優先。 
2.7 會前通知四位說明會講師、研發處老師、長官、總務處、資網處及教資中心協助人員。 
2.8 至教職員資訊系統輸入公假名單，並繳交紙本給學務處協辦人員。 
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